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REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL
PARA EL ESTADO DE CHIAPAS.

TITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
Capitulo |

Disposiciones Generales.
Articulo 1°.

El presente ordenamiento reglamenta las normas juridicas contenidas en el Libro
Primero del Cdédigo Civil, relativas a las Actas del Estado Civil de las Personas, la
organizacion y funcionamiento de la Direccion del Registro Civil y de las Oficialias,
asi como las actividades que desempefie el personal del Registro Civil en el gjercicio
de sus funciones.

Articulo 2°.

El Registro Civil es una institucién de orden publico e interés social que tiene por
objeto hacer constar de manera autentica a través de un sistema organizado, los
actos del estado civil de las personas, mediante la intervenciéon de los Oficiales del
Registro Civil, dotados de fe publica; los actos que éstos realicen, los testimonios y
certificaciones, que expidan en el ejercicio de sus facultades, tendran pleno valor
probatorio.

Articulo 3°.

El Registro Civil en el Estado de Chiapas, funciona bajo un sistema de publicidad,
gue permite conocer en cualquier momento la personalidad juridica de sus habitantes
y las circunstancias relacionadas con el estado civii que lo determina
indudablemente, sin perjuicio de que se pueda objetar de falso.

Articulo 4°.

Las Actas del Registro Civil son instrumentos publicos que legitiman a sus titulares
en el ejercicio de las acciones y de los derechos relacionados con el estado civil de
las personas.

Articulo 5°.

Corresponde al titular de la Direccién y a los Oficiales del Registro Civil en el ejercicio
de la funcion registral, en todos sus ordenes, con arreglo a las prevenciones del
Cddigo Civil del Estado, de este reglamento y demas disposiciones legislativas
aplicables a la materia.



Capitulo I
Estructura y Funcionamiento de la Direccion del Registro Civil.
Articulo 6°.

Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion del Registro Civil en el Estado
se estructura organicamente de la siguiente manera:

l. Direccion.
. Subdireccion.

[I. Departamento de Rectificacion y Registros Extemporaneos de actas del
estado civil.

V. Departamento de Aclaracion de Actas.

V. Departamento de Revisidon de Actas.

VI. Departamento de Archivo Estatal de Libros del Registro Civil.
VIl. Departamento de Sistematizacion y Microfilmacion.

VIIl. Departamento de Supervision y Brigadas.

IX. Departamento de Control Administrativo.
X. Oficialias.
Articulo 7°.

El titular de la Direccién del Registro Civil, se encargara de coordinar y ejecutar las
acciones que sefala el presente Reglamento.

Articulo &°.
Los funcionarios de la Direccién del Registro Civil, seran nombrados por el titular del
Ejecutivo del Estado; el Director, a propuesta del Secretario de Gobierno, el
Subdirector, Jefes de Departamentos y Oficiales, a propuesta del titular de la
Direccion del Registro Civil.

Capitulo 1l

De la Direccion del Registro Civil

Articulo 9°.



Son atribuciones y obligaciones del titular de la Direccion del Registro Civil:

V1.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Ejercer la funcion directiva de la institucion, coordinando las actividades
registrales y promoviendo planes, programas y métodos que contribuyan al
mejor aprovechamiento de los elementos técnicos y humanos del sistema
registral, para la eficacia y funcionamiento del mismo.

Proponer al Secretario de Gobierno el cese de los Oficiales del Registro Civil
gue incurran en faltas, e informar sobre el desempefio de las funciones de
éstos.

Determinar la remocion de los Oficiales a Jurisdiccion distinta a aquéllas a las
que fueron designados, cuando las necesidades del servicio asi lo requieran y
autorizar los movimientos nominales de los recursos humanos de la Direccion
del Registro Civil.

Autorizar la impresion y distribucién de los formatos en donde deban
asentarse los actos del estado civil, las copias certificadas de las actas e
integracion de expedientes.

Elaborar el proyecto de Ley de Ingresos, respecto al Capitulo de Derecho por
Servicios que presta el Registro Civil.

Delimitar la Jurisdiccion de las Oficialias y supervisar la organizacion y
funcionamiento de las mismas.

Dictaminar los procedimientos administrativos de aclaracion de actas.

Conocer los trdmites de aclaracion de actas del estado civil, cuando quien
promueva pertenezca al personal de aclaracion, de su cényuge, ascendientes
y descendientes de cualquiera de ellos.

Autorizar al Jefe de Departamento de aclaracion de actas, para que dictamine
y firme, bajo su responsabilidad, el procedimiento administrativo de aclaracion
de actas del estado civil.

Tendra la facultad de resolver los recursos de revisidn de las resoluciones
emitidas por el titular del Departamento de Rectificacion y registros
extemporaneos de actas del estado civil, en caso de inconformidad de las
mismas.

Presentar ante la Unidad de Apoyo Administrativo de la Secretaria de
Gobierno, el anteproyecto del presupuesto de egresos de la Direccion del
Registro Civil.

Girar circulares tendientes a unificar criterios en la practica registral, las que
tendrdn vigencia y obligatoriedad a partir de la fecha en que les sean
notificadas a los Oficiales del Registro Civil.



X1

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Fomentar y promover programas para difundir los servicios del Registro Civil y
la regularizacién del Estado Civil de las personas.

Apoyar y vigilar el procedimiento de asignacion de la Clave Unica de Registro
de Poblacion (CURP), y ordenar la concentraciéon de la informaciéon de las
actas, para ser enviadas oportunamente a las dependencias con las que se
haya celebrado previamente acuerdo.

Participar en reuniones nacionales y de Comité Permanente del Registro Civil,
asi como otros eventos tendientes a mejorar la prestacion de servicios.

Cumplir los acuerdos, convenios e instrucciones del Ejecutivo del Estado y las
Comisiones que éste le confiera.

Planear los programas de capacitacion del personal adscrito al Registro Civil.

Autorizar al Jefe del Archivo Estatal que expida las copias certificadas de los
libros duplicados de actas del estado civil, y constancias de inexistencias
correspondientes, bajo su responsabilidad.

Establecer los procedimientos para el suministro de los recursos materiales
necesarios para el buen desempefio del Registro Civil.

Autorizar, supervisar y establecer los procedimientos y los modelos
administrativos, para las anotaciones que los oficiales realicen con motivo de
los cambios del estado civil, aclaracion, rectificacion o nulidad de un acta.

Ordenar la compulsa de las actas que integra los libros de las Oficialias con
los que correspondan al Archivo de la Direccién.

Ordenar, en su caso, la reposicidon o restauracion de los libros o documentos
deteriorados, destruidos o extraviados, conforme a las constancias existentes
en los archivos.

Autorizar los actos registrados en las Oficialias del Registro Civil, en el que él
titular falleciere o que por cualquier circunstancia no haya firmado, cuando el
acto cumpla con los requisitos legales correspondientes.

Celebrar y autorizar, con las excepciones de ley, los actos y actas relativos al
estado civil de las personas que establece el Cdadigo Civil vigente en el
Estado.

Presentar al Ejecutivo del Estado, el anteproyecto de pagos de incentivos de
los Oficiales del Registro Civil por concepto de matrimonios.

Las demas que en el ambito de su competencia le asigne el Secretario de
Gobierno y las que le sefalen las leyes y este reglamento.



Capitulo IV
De la Subdireccion
Articulo 10.
Son atribuciones y obligaciones del titular de la Subdireccién del Registro Civil:

l. Suplir al Director en sus funciones cuando se encuentre impedido 0 en sus
ausencias temporales.

Il. Apoyar a la Direccion en el desarrollo de las actividades que tiene
encomendadas.

[I. Verificar el control del cuerpo de supervisores del Departamento de
Supervision y Brigadas.

IV.  Vigilar, controlar y evaluar las actividades que realicen los Departamentos de
la Direccion y las Oficialias.

V. Elaborar los informes de actividades de la Direccion.

VI.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales, asi como de las circulares
gue se dicten.

VII.  Coordinar la elaboracion de estudios sociodemograficos, para proponer la
apertura de nuevas Oficialias o el cambio de ubicacién de las ya existentes.

VIIl.  Desahogar los informes que requieran las autoridades judiciales.

IX. Coordinar las reuniones estatales, regionales y municipales, con Oficiales del
Registro Civil, a que convoque la Direccion.

X. La demas que en el &mbito de su competencia les sean asignadas por el C.
Director.
Capitulo V

Del Departamento de Rectificacion y Registros
Extemporaneos de Actas del Estado Civil.

Articulo 11.

Son atribuciones y obligaciones del jefe del departamento de rectificacion y registros
extemporaneos de actas del estado civil:



V1.

VII.

VIII.

Brindar al publico asesoria en los trdmites administrativos de rectificacion y
registros extemporaneos de actas del estado civil.

Tendra la facultad de resolver los tramites de rectificacion y de registros
extemporaneos de actas del estado civil, que se tramitan en el departamento
respectivo, y de proponer, de acuerdo a las necesidades del departamento, la
creacion de mesas de tramites regionales.

Verificar que las resoluciones que se decreten en el procedimiento
administrativo de rectificacion y registros extemporaneos de actas del estado
civil, sean apegadas a derecho.

Autorizar con su firma las resoluciones emitidas en los tramites de rectificacion
y registros extempordneos de las actas del estado civil, bajo su
responsabilidad.

Remitir copia certificada de las resoluciones de las rectificaciones, a la
Oficialia del Registro Civil respectiva y al archivo estatal, para que efectien las
anotaciones correspondientes.

Remitir copia certificada de las resoluciones donde se autorice el registro
extemporaneo, a la Oficialia del Registro Civil correspondiente, para que
levante el acta respectiva.

Remitir, dentro de los diez dias siguientes a la notificacion respectiva, en
caso de inconformidad de las resoluciones emitidas, el expediente a la
Direccion del Registro Civil para que el titular efectué la revision.

Dar vista al Ministerio Publico, cuando se tenga fundada sospecha en los
datos o tramites administrativos de rectificacion y registros extemporaneos,
gue se trate de sorprender la buena fe de la institucién, al declararse hechos
falsos que constituyan delitos; como lo fundamentan los Articulos 450 y 451
del Cddigo de Procedimientos Penales vigente en la entidad, aplicados
supletoriamente para efecto de que se inicie la averiguacion previa respectiva
y en el término de diez dias informe si se ejercito accién penal o no, para
continuar con el trdmite respectivo.

Las demas funciones que le encomiende el titular de la direccion.

Capitulo VI

Del Departamento de Aclaracion de Actas del Estado Civil.

Articulo 12.

Son atribuciones y obligaciones del responsable del Departamento de Aclaracion de

Actas:



Brindar al publico asesoria en los tramites y procedimientos a seguir en la
gestion de las aclaraciones de las actas del estado civil.

Tendra la facultad de conocer los tramites administrativos, que se hagan sobre
aclaraciones de actas del estado civil, y previa autorizacion de la Direccion,
podr4, bajo su responsabilidad, dictaminar y autorizar con su firma las
resoluciones emitidas.

Revisar y verificar que las resoluciones decretadas en el procedimiento de
aclaracion sean apegadas a derecho.

V. Remitir las copias certificadas de las resoluciones de las aclaraciones
concedidas, a la Oficialia del Registro Civil donde se encuentra registrada el
acta, y al Archivo Estatal, para que se efectué la anotacion correspondiente.

V. Cumplir con todas las funciones y comisiones que le encomiende el titular de
la Direccion.

Capitulo VI
Del Departamento de Revision de Actas
Articulo 13.

Son atribuciones y obligaciones del Departamento de Revision de Actas:

Coordinar y evaluar las actividades que realizan los diferentes 6rganos
administrativos que integran al departamento.

Vigilar que la inscripcion de los registros, la insercién de anotaciones vy la
expedicion de copias certificadas, se efectien en las formas autorizadas,
cumpliendo con las formalidades y requisitos que sefala la ley de la materia y
el presente Reglamento.

Supervisar las actas y apéndices de los actos del estado civil de las personas,
realizados en todas las Oficialias del Registro Civil.

Revisar que las anotaciones que con motivo de la rectificacion o aclaracion de
actas, asi como las que modifiguen el estado civil de una persona, se
transcriban en los volimenes que correspondan a los Archivos de la Oficialia 'y
al de la Direccidn.

Concentrar, cuantificar y clasificar la documentacion enviada por las Oficialias
del Registro Civil y elaborar un cuadro de inconsistencias sobre los vicios o
defectos en las actas, en que incurran los Oficiales del Registro Civil.



V1.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1l

XIV.

XV.

XVI.

Llevar el registro de firmas y rubricas auténticas de los Oficiales del Registro
Civil, y de las personas que por disposicion de la ley los suplan en sus
ausencias e impedimentos.

Supervisar el cumplimiento y la captacién de la informacién socio-demografica
contenida en las actas de nacimiento, matrimonio, defuncién y divorcio, asi
como elaborar un cuadro sobre las incidencias que se presenten con mayor
frecuencia.

Supervisar e informar el envio de la documentacion microfilmada, que debe
remitirse a la Direccidon General del Registro Nacional de Poblacién, asi como
la copia correspondiente de los actos inscritos en las Oficialias, al Archivo
Estatal y al Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informéatica.

Informar a la Direccion del Registro Civil, de los oficiales que no cumplan con
la remision mensual de la documentacién, a que alude el Articulo 43 del
Cadigo Civil vigente en el Estado.

Vigilar que se lleve a cabo las impresiones de los formatos autorizados de
actos, copias certificadas y otros.

Emitir e imprimir las claves CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion) a
utilizar en las Oficialias del Estado, asi como vigilar la oportuna dotacion de
las mismas a dichas Oficialias.

Llevar un control mensual de formas utilizadas por cada Oficialia y dotar
oportunamente de formas, para su utilizacion en sus funciones registrales.

Elaborar mensualmente el listado de asignaciones, para otorgar incentivos a
Oficiales del Registro Civil por concepto de matrimonio, asi como también el
listado previo.

Elaborar calendario anual de recepcién mensual a que alude el Articulo 43 del
Cadigo Civil vigente en el Estado.

Remitir reporte de actos inscritos mensualmente a Contraloria Interna de la
Secretaria de Gobierno del Estado.

Las demas funciones que le encomiende el titular de la Direccidn.

Capitulo VIl

Del Archivo Estatal del Registro Civil

Articulo 14.

Son atribuciones y obligaciones del Jefe del Archivo del Registro Civil:



VI.

VII.

VIII.

XI.

Custodiar y conservar los libros duplicados, apéndices, legajos y expedientes,
gue integran el archivo de la Direcciéon del Registro Civil.

Gestionar la encuadernaciéon de las actas para la conformaciéon de los libros
del Registro Civil, que integran el archivo a su cargo.

Realizar los indices de cada uno de los voliumenes del Registro Civil, para la
busqueda de los datos registrales.

Informar de inmediato al Director de la pérdida o destruccién de un acta o
libro del Registro Civil, asi como de cualquier irregularidad que exponga la
seguridad del archivo.

Realizar periddicamente un inventario de los libros existentes en el archivo de
la Direccion y cuando haya faltantes, gestionar su reposicion o restauracion,
segun sea el caso.

Expedir, previa solicitud y pago de los derechos respectivos, copias
certificadas de las actas y de los documentos relacionados con ellas, asi como
constancias de inexistencia de registro que le sean requeridas.

Realizar las anotaciones en las actas de los libros duplicados del Registro
Civil, ordenadas por el titular de la Direccion, de los Departamentos de
Rectificacién y Registros Extempordneos y Aclaracion de Actas del Estado
Civil, de los Oficiales y del Juzgado correspondiente, previo cumplimiento de
lo dispuesto por el Cadigo Civil y este ordenamiento.

Gestionar la rehabilitacion y empastado de los libros del Registro Civil del
Archivo y de las Oficialias correspondientes.

Asesorar a las Oficialias en la clasificacion, conservacion, encuadernacion y
archivo de las actas del Registro Civil.

Proveer al Departamento de Sistematizacion y Microfilmacion de los libros del
archivo del estado civil y demas apéndices, en caso de requerirlos.

Cumplir con todas las funciones que le encomiende el titular de la Direccion
del Registro Civil.
Capitulo IX

Del Departamento de Sistematizacién y Microfilmacion

Articulo 15.

Son atribuciones y obligaciones del Jefe del Departamento de Sistematizacién y
Microfilmacion:



Custodiar y conservar los archivos magnéticos de indices y de rollos de
microfilmacién.

Cotejar los libros originales y duplicados para seleccionar las actas que se
encuentren en mejores condiciones, para ser microfilmadas.

Microfilmar los libros cotejados y posteriormente revelar el rollo, para proceder
a la revision de las imagenes de las actas y anotaciones marginales y anexas
microfilmadas.

V. Capturar los libros microfilmados, para generar indices, los cuales servirdn
para la busqueda y localizacion de las actas en los rollos microfilmados.

V. Capacitar y asesorar a los diferentes departamentos y Oficiales, en el manejo
de sistemas de busqueda y localizacion de actas.

VI. Fotocopiar los rollos de microfilmacion para la reposicion de libros destruidos
en las Oficialias o el Archivo Estatal.

VII.  Elaborar programas de coémputo, requeridos por la Direccion, Departamentos
y Oficialias del Registro Civil.

VIIIl. Informar inmediatamente al Director de la pérdida o destruccién de un rollo
microfilmado, asi como de cualquier irregularidad que exponga la seguridad
del archivo.

IX. Realizar periédicamente un inventario de los rollos originales y duplicados
existentes en el archivo del departamento, y cuando hayan faltantes gestionar
Su reposicion.

X. Cumplir con todas las funciones, que le encomiende el titular de la Direccion
del Registro Civil.

Capitulo X
Del Departamento de Supervision y Brigadas
Articulo 16.

Son atribuciones y obligaciones del Jefe de Departamento de Supervision y brigadas:

Supervisar la organizacion y el funcionamiento de las Oficialias y evaluar las
actividades que realizan las mismas.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales, asi como de las
circulares que se dicten.



VI.

VII.

VIII.

Elaborar informes de las necesidades de orden administrativo, asi como de las
faltas en que incurran el personal adscrito a las Oficialias.

Comprobar que los ingresos por concepto de derechos, por registros de actos
y expedicion de copias certificadas, sean ingresados a las oficinas
hacendarias del Estado.

Recabar los volumenes duplicados del Registro Civil, que corresponden al
Archivo Estatal.

Tomar las medidas urgentes y necesarias en las supervisiones que realice,
debiendo quedar asentadas en el acta administrativa correspondiente,
sefialandolas con el motivo por el cual fueron tomadas.

Realizar los actos del estado civil, que por acuerdo del titular de la Direccién
se programen por medio de campafias en las comunidades que por razén de
distancia y economia no han podido realizar en las Oficialias correspondientes
de las cabeceras municipales.

Realizar la entrega de actas originales a los Oficiales y las copias de los
interesados al Presidente Municipal, para hacerlo llegar a los solicitantes.

Auxiliar por medio de las brigadas a las Oficialias a integrar y realizar las
actas que por razones de carga de trabajo tengan rezagado.

Cumplir con todas las funciones que le encomiende el titular de la Direccion.

Capitulo XI

Del Departamento de Control Administrativo

Articulo 17.

Son atribuciones y obligaciones del Departamento de Control Administrativo:

Elaborar los anteproyectos de egresos del presupuesto anual de la Direccién y
de pago de incentivos a los oficiales del Registro Civil, por concepto de
matrimonio.

Reportar cada trimestre a la Secretaria de Gobierno el avance de las metas
contempladas en el Programa Operativo Anual.

Elaborar el Programa de Adquisiciones de Material de Oficina, Mobiliario y
Equipo de la Direccion, para que el Director lo someta a la consideracion del
Secretario de Gobierno.

Recabar los requerimientos de recursos de los departamentos, con el objeto de
gue se integren al presupuesto global de la Direccion.



V. Elaborar los manuales de organizaciéon y de procedimientos, para establecer los
sistemas mas adecuados de organizacion de las Oficialias y Departamentos de
la Direccion.

VI. Procurar y vigilar el mantenimiento y conservacion de edificios, material y
equipo de la misma Direccion, asi como realizar el inventario de éstos.

VII. Efectuar la estimacion y distribucion de formatos que las Oficialias requieran
para cada afo de ejercicio, previo acuerdo del Director del Registro Civil.

VIIl. Realizar los tramites administrativos que se requieran ante las otras
dependencias del Gobierno.

IX. Llevar el control del personal que presta sus servicios en la Direccion del
Registro Civil y Oficialias, por lo que se refiere a las altas, bajas, cambios,
ascensos, trabajos especiales, pagos, retardos, faltas, permisos, vacaciones e
incapacidades.

X. Elaborar informe mensual y anual de actividades.

Xl. Las demés funciones que le encomiende el titular de la Direccion del Registro
Civil.

Capitulo XiIi
De las Oficialias del Registro Civil

Articulo 18.

Todas las Oficialias deberan tener una clave que las identifique, cuando en un
Municipio existan mas de una Oficialia, éstas deberan identificarse con el niamero
progresivo que les corresponda de acuerdo a su fecha de creacion.

Articulo 19.

El acuerdo de creacion de una Oficialia debera publicarse en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado, con los datos relativos a la Oficialia y a su jurisdiccion.

Articulo 20.

Las Oficialias estaran a cargo de funcionarios dotados de fe publica, quienes para el
mejor desempefio de sus funciones podran ser auxiliados por el numero de
empleados administrativos que demanden las cargas de trabajo.

Articulo 21.



Para ser oficial del Registro Civil se requiere: ser mexicano por nacimiento en
ejercicio de sus derechos civiles y politicos, mayor de edad, de notoria honradez y
cursar la capacitacion y adiestramiento que para tal efecto le proporcione la Direccién
del Registro Civil, debiendo aprobar la evaluacion realizada por la misma.

Articulo 22.

Los Oficiales del Registro Civil atenderan de manera eficaz, responsable vy eficiente
al publico, dando buen trato al mismo, es decir mas humano y expedito.

Articulo 23.

Los Oficiales tendran las atribuciones y obligaciones que les conceda el Codigo Civil
vigente en el Estado, el presente ordenamiento y las demas leyes relativas para
autorizar los actos del estado civil de las personas en la jurisdiccibn de sus
respectivas Oficialias.

Articulo 24.

Los empleados administrativos dependeran, en cuanto a su funcion, directamente del
Oficial del Registro Civil, quien atendiendo a sus aptitudes y a las necesidades
propias de la Oficialia, los adscribira al trabajo que mejor convenga al servicio.

Articulo 25.

Queda prohibido a los empleados administrativos intervenir como testigos en los
actos que se celebren en las Oficialias en que laboren; demorar el despacho de los
asuntos o condicionarlos a la percepcion de gratificaciones de cualquier especie.

Articulo 26.

Los Oficiales y empleados del Registro Civil, seran responsables de los dafios y
perjuicios que causen, delitos y faltas administrativas en que incurran por accién u
omisiéon en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 27.

Son facultades y obligaciones de los Oficiales del Registro Civil:

l. Celebrar y autorizar, con las excepciones de ley los actos y actas relativos al
estado civil de las personas, que establece el Cdadigo Civil vigente en el
Estado.

Il. Solicitar y obtener oportunamente los formatos para inscribir los actos del
estado civil de las personas, las formas para expedicion de las copias

certificadas y el material necesario para el ejercicio de sus funciones.

[I. Autorizar con su firma vy vigilar la inscripcién de anotaciones que modifique el
estado civil de las personas, que se tramiten en la propia Oficialia o en las



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1l

otras Oficialias del Estado, asi como de aquellas que la Direccion autorice de
las Oficialias de otras entidades y en su caso, tramitar ante la Direccion del
Registro Civil las que deban realizarse fuera del Estado.

Efectuar las anotaciones de rectificacién y aclaracion de las actas del estado
civil en los libros correspondientes, debiendo informar al archivo estatal para
que se realice la misma anotacion en el libro duplicado.

Los actos del estado civil que deban celebrarse fuera de la Oficialia, se haran
en horario distinto al de labores; solo como excepcidén y en casos de extrema
urgencia el Oficial asistira inmediatamente.

Verificar que los extranjeros que intervengan en cualquier acto del Registro
Civil comprueben suficientemente su estancia legal en el Pais, de acuerdo a lo
dispuesto por la Ley General de Poblacion.

En los casos de matrimonio y divorcio también debera presentarse el permiso
correspondiente de la Secretaria de Gobernacion.

Registrar las constancias relativas a los actos del estado civil de los
mexicanos celebrados en el extranjero, previo cumplimiento de los requisitos
sefalados por las leyes federales para su legalizacion.

Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del Registro Civil, formatos
y formas especiales para expedir las copias certificadas y demas
documentacion necesaria para el desempenfo de sus funciones.

Asignar Gnicamente a las actas de nacimiento la Clave Unica de Registro de
Poblacién, en las demas actas del Registro Civil y en las copias certificadas
debera transcribirse, siempre que esta ya haya sido asignada con
anterioridad.

Avisar oportunamente a la Direccion del Registro Civil, cuando la dotacién de
Claves del Registro de Poblacién resulten insuficientes para concluir el afio de
ejercicio, mencionando sus requerimientos y comprobando el uso dado a las
recibidas.

Clasificar y enviar oportunamente a la Direccion del Registro Civil, en la fecha
establecida en el calendario anual de actividades que al efecto elabore la
misma Direccién, la documentaciébn que deba remitirse a las diversas
dependencias del Gobierno Federal y Estatal.

Autorizar con su firma, previo el pago de los derechos correspondientes, la
expedicidon de copias certificadas en las que consten los actos inscritos en los
libros del Registro Civil, asi como de los documentos relacionados con ellos.

Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su contra y seguir los
juicios respectivos, haciéndolos del conocimiento de la Direccion del Registro
Civil.



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Fomentar y organizar campafas, a fin de regularizar el estado civil de los
habitantes de su jurisdiccién, previo aviso y autorizacion correspondiente de la
Direccion del Registro Civil.

Integrar y conservar los apéndices de los Libros, asi como elaborar el indice
de los documentos que lo integran.

Anotar la leyenda “Testada” o “Cancelada” en las actas, cuando no haya
sido suficientemente requisitada, o cuando los interesados se hayan negado a
continuar el acto, en este caso, el Oficial anotara la razén por la cual no
continuo y glosard los ejemplares en el volumen correspondiente.

En el caso de pérdida o destruccion de un acta o libro del Registro Civil,
denunciara este hecho ante el Ministerio publico y remitird copia de la
denuncia a la Direccién del Registro Civil.

Asesorar a los interesados en la elaboraciéon del convenio relativo a las
capitulaciones matrimoniales.

Extender las constancias de inexistencia de registro que soliciten los
interesados, anotando en ellas la fecha, nombre del interesado y los datos del
periodo en que se hizo la busqueda.

Gestionar la encuadernacion de las actas del estado civil, después de ser
revisadas por la Direccion del Registro Civil y de haber comprobado que éstas
cumplen con todos los requisitos que sefiala el Cédigo de la materia y este
ordenamiento.

Integrar y turnar mensualmente a la Direccion del Registro Civil, los
expedientes de los divorcios administrativos de los habitantes de su
jurisdiccion.

Organizar el despacho de su oficina de tal forma que toda tramitacion sea
oportuna y eficaz con la mejor atencion al publico.

Determinar la guardia del personal que los dias inh4biles o festivos se
encargue de inscribir las actas de defuncion y atender los asuntos de extrema
urgencia.

Informar a la Direccion del Registro Civil, de las faltas y omisiones en que
incurran los empleados administrativos.

Rendir a las autoridades federales y estatales los informes, estadisticas y los
avisos que preveen las leyes.

Fijar en lugar visible de la Oficialia la tarifa de los derechos que causen la
inscripcién de los actos y hechos del estado civil, asi como la expedicién de
las copias certificadas en que consten éstos.



XXVII. Proponer las medidas que permitan superar y actualizar la institucién del
Registro Civil.

XXVIIl.  Dar aviso oportuno a la Secretaria de Gobernacion, mediante copia
certificada, de todos los actos del estado civil en que intervengan extranjeros.

XXIX. Expedir ordenes de inhumacion o cremacion, en su caso.

XXX. Informar mensualmente o cuando se le solicite, a la Direccién del Registro
Civil sobre las labores desarrolladas.

XXXI. Las demas que establezcan las leyes y este reglamento.
Articulo 28.

En la inscripcion de los actos del Registro Civil intervendran:

l. El oficial del Registro Civil; que autoriza y da fe del acto.

Il. La parte o partes que solicitan el servicio, 0 sus representantes legales, en su
caso.

[I. Los testigos, que corroboran el dicho de los particulares y atestiguan el acto.

TITULO SEGUNDO
DE LOS LIBROS DEL REGISTRO CIVIL
Capitulo |
De sus Caracteristicas

Articulo 29.

Los libros del Registro Civil, se integrardn con las actas respectivas levantadas en los
formatos autorizados, que tendran las siguientes caracteristicas:

l. De Nacimiento.- Consta de 4 partes: parte 1 en papel seguridad color blanco
de 95 gramos, parte 2 y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos, parte 4
en papel MCB en color blanco de 60 gramos, impreso a dos tintas negro y
rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de largo por 11 de ancho, con namero de
control I-RA-950 y folio consecutivo.

I. De Reconocimiento de Hijos.- Consta de 3 partes: parte 1 en papel seguridad
color blanco de 95 gramos, parte 2 y 3 en papel MCB color blanco de 75
gramos, impreso a dos tintas negro y rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de largo
por 11 de ancho, con numero de control 1I-RA-950 y folio consecutivo.



VI.

VII.

VIII.

De Adopcion.- Consta de 3 partes: Parte 1 en papel seguridad color blanco
de 95 gramos, parte 2y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos, impreso
a dos tintas negro y rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de largo por 11 de ancho,
con namero de control 11I-RA-950 y folio consecutivo.

De Matrimonio.- Consta de 4 partes: Parte 1 en papel seguridad color
blanco de 95 gramos, parte 2y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos,
parte 4 en papel MCB en color blanco de 60 gramos, impreso a dos tintas
negro y rojo, medidas 19 pulgadas de largo por 11 de ancho, con numero de
control IV-RA-950 y folio consecutivo.

De Divorcio.- Consta de 4 partes: Parte 1 en papel seguridad color blanco de
95 gramos, parte 2 y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos, parte 4 en
papel MCB de color blanco de 60 gramos, impreso a dos tintas negro y rojo,
medidas 16 1/8 pulgadas de largo por 11 de ancho, con nimero de control V-
RA-950 y folio consecutivo.

De Defuncion.- Consta de 5 partes: Parte 1 en papel seguridad color blanco
de 95 gramos, parte 2 y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos, parte 4 y
5 en papel MCB en color blanco de 60 gramos, impreso a dos tintas negro y
rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de largo por 11 de ancho, con nimero de
control VI-RA-950 y folio consecutivo.

De Inscripcibn de Sentencias.- Consta de 3 partes: Parte 1 en papel
seguridad color blanco de 95 gramos, parte 2y 3 en papel MCB color blanco
de 75 gramos, impreso a dos tintas negro y rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de
largo por 11 de ancho, con numero de control VII-RA-950 y folio consecutivo.

De Inscripcion de.- Consta de 3 partes: Parte 1 en papel seguridad color
blanco de 95 gramos, parte 2 y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos,
impreso a dos tintas negro y rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de largo por 11 de
ancho, con numero de control VIII-RA-950 y folio consecutivo.

Muerte Fetal.- Consta de 3 partes: Parte 1 en papel seguridad color blanco
de 95 gramos, parte 2 y 3 en papel MCB color blanco de 75 gramos, impreso
a dos tintas negro y rojo, medidas 16 1/8 pulgadas de largo por 11 de ancho,
con namero de control IX-RA-950 y folio consecutivo.

Todos los formatos tendran las siguientes medidas de seguridad:
A) Impresion al centro y en marca de agua el escudo del estado de Chiapas.

B) Laleyenda “Estado Libre y Soberano” debera ir impreso a todo lo largo y
ancho del documento.

C) Llevara un hilo de seguridad (Logo Line) que cruzara en sentido vertical
toda la superficie del documento que contendra la leyenda, “Gobierno del
Estado de Chiapas”.



D) La leyenda “Registro Nacional de Poblacién” deberd ir con el fondo
irisdicente(Sic).

Articulo 30.

Los formatos autorizados se llenaran mecanogréficamente y constara de original y 3
copias, que corresponderan de la siguiente manera:

l. Original, que llevara la leyenda “Oficialia”

I. Copia 1, que llevara la leyenda “Archivo Estatal”

Il Copia 2, que llevara la leyenda “ Direccion General de Estadistica INEGI”
V. Copia 3, que llevara la leyenda “Interesado”

Los formatos de reconocimientos de hijos, adopcién, inscripcion de sentencias,
inscripcién de, muerte fetal, no llevan la copia correspondiente a Direccién General
de Estadistica INEGI.

Articulo 31.

Para cada acto del estado civil, debera haber un libro especifico, el que contendra
hasta 200 actas, con la anotacion del tipo de acto de que se trate en la portada y en
el lomo del libro; nimero de acta inicial y final, afio de registro, nUmero progresivo del
libro y los indices de las actas correspondientes.

Los formatos anteriormente mencionados, se encuentran integrados por las
siguientes secciones:

Encabezado: esta seccion se compone de:

l. El Escudo Nacional, la leyenda “Estados Unidos Mexicanos”, la denominacion
Registro Civil, el numero de control asignado; la denominacion del acta, el
espacio para la transcripcion mecanografica de la clave CURP, niumero de
boleta, fecha de pago de la boleta y derechos pagados.

I. Datos de situacién del acta.- Esta seccion abarca los datos relativos al nimero
de Oficialia, del libro y de acta, a la Localidad, Municipio o Delegacion y a la
Entidad Federativa. Ademas, espacio para la fecha de registro: dias, mes y
afno.

II. Cuerpo del Acta.- En esta seccién se anotan los datos particulares de los
interesados y de los testigos, tales como nombres, edad, nacionalidad, estado
civil, domicilio, y demas requisitos para la validez del acta, tales como huella
digital, sello de la Oficialia, férmula juridica mediante la cual se da por
concluida el acta, nombre y firma del oficial del Registro Civil y el espacio
correspondiente para el asentamiento de las anotaciones a que haya lugar.



Las actas de nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién llevan ademas una cuarta
seccion en dos copias, denominadas:

Datos Complementarios.- Esta Ultima seccion tiene como finalidad la captacion de los
informes estadisticos por las dependencias a quienes compete.

Articulo 32.

Los libros originales quedaran en el Archivo de la Oficialia bajo la responsabilidad y
custodia del Oficial, deberan clasificarse por tipo de acto y orden cronoldgico. Los
duplicados seran concentrados mensualmente en la Direccidon del Registro Civil.
Articulo 33.

Las anotaciones en las actas que integran los libros del Registro Civil, deberan
inscribirse en los formatos autorizados para este efecto, mediante el sistema de
sellos o en forma mecanografica, y deberan adherirse en la parte posterior del acta
gue corresponda.

Articulo 34.

Cada Libro del Registro Civil, contara con un apéndice integrado con los documentos
a que alude el Articulo 44 del Cédigo Civil.

Articulo 35.
Cada una de las actas que integran los libros del Registro Civil, deberan estar
firmadas por el Oficial, los interesados, los testigos y por aquellos cuya intervencion
esté autorizada expresamente por la ley, en casos especiales.
Capitulo Il

Del Manejo e Inscripcion
Articulo 36.
Los libros y los apéndices de éstos, por ningun motivo podran ser extraidos del local
de la Oficialia, salvo que sean requeridos para su presentacion por autoridad judicial
competente, en este caso, los libros seran exhibidos por un empleado de la Oficialia,
quien los tendra bajo su custodia.

Articulo 37.

Los formatos de las Actas soOlo podran sustraerse por el oficial del Registro Civil,
cuando tenga que celebrar actos fuera de la Oficialia.

Articulo 38.



El manejo de los libros del Registro Civil y sus apéndices estad reservado
exclusivamente al personal de la Oficialia. Los particulares podran imponerse del
contenido de un asiento especifico, bajo la asistencia y vigilancia de un empleado de
la Oficialia.

Articulo 39.

Para la busqueda de actas solicitadas por los particulares, habra indices en forma
alfabética o numeral que seran manejados exclusivamente por el personal de la
Oficialia.

Articulo 40.

Concluido el uso de los libros o de sus apéndices, serdn devueltos al lugar que les
corresponda inmediatamente o al finalizar la jornada del dia, ninguno de ellos debera
guedar esparcido en la oficina.

Articulo 41.

La inscripcidon es el acto solemne por medio del cual el Oficial, de acuerdo a la fe
publica de que se encuentra investido, asienta todos los actos correspondientes al
estado civil, verificando que se cumplan los requisitos exigidos por las leyes de la
materia y este Reglamento.

Articulo 42.

Una vez efectuado el registro, éste no podra ser modificado sino en virtud de
resolucién de autoridad judicial competente o0 en los casos que expresamente sefiale
la ley o este Reglamento.

Articulo 43.

Solo seran validas las inscripciones y anotaciones que tengan firma y sello del
Oficial, excepcién hecha por lo que a la firma del Oficial se refiere cuando éste se
encuentre ausente o impedido, entonces se estard a lo dispuesto en la ley y este
ordenamiento.

Articulo 44.

Cuando la inscripcion se haga a solicitud de un tercero en representacion del
interesado, deberd acreditar su personalidad mediante la presentacion de un poder
especial otorgado a su favor para éstos efectos, mediante escritura publica conforme
dispone el Articulo 48 del Cédigo Civil del Estado de Chiapas, del cual debera obrar
copia en el apéndice respectivo.

Articulo 45.



Efectuadas las anotaciones, la Direccion del Registro Civil, enviara copia de éstas a
la Direccién General del Registro Nacional de Poblacion.

Capitulo Il

De los Apéndices
Articulo 46.
Los documentos que acreditan el derecho de los particulares y las circunstancias
bajo las cuales queda inscrito un determinado acto del estado civil, constituyen los
apéndices de los libros del Registro Civil.
Articulo 47.
Los documentos relacionados con el registro de nacimiento, seran en su caso:

l. Constancia de alumbramiento.

Il. Copia certificada con fecha de expedicion reciente del acta de matrimonio de
los padres.

[I. El nombramiento o mandato especial que debera constar en escritura publica
cuando los interesados no puedan acudir personalmente a efectuar el registro.

V. La copia certificada de la resolucion judicial ejecutoriada que hubiere
decretado la nulidad del matrimonio o del divorcio de los padres.

V. La copia certificada del acta de defuncién de cualquiera de los cényuges.

VI. La constancia levantada por el capitin de un buque o nave nacional o
extranjera, con motivo del nacimiento de los hijos de ciudadanos mexicanos.

VII.  Tratandose de registros extemporaneos se solicitard ademas la constancia de
inexistencia del acta, constancia de origen y de vecindad.

VIIl. Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.
Articulo 48.

Los documentos relacionados con un acta de nacimiento de un expésito seran en su
caso:

l. Los documentos encontrados en el exposito.
I. El recibo en el que se hayan hecho constar los documentos, valores y otros

objetos que se hubieren encontrado con el expdsito y que hayan quedado bajo
la custodia del Oficial.



Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.

Articulo 49.

Los documentos relacionados con un acta de nacimiento con efectos de
reconocimientos, tratandose de hijos nacidos fuera del matrimonio, seran en su caso:

El nombramiento o mandato especial que conste en escritura publica, cuando
alguno o ambos interesados no pueda (sic) acudir personalmente al registro.

Copia certificada de la sentencia ejecutoriada en que se declare que el
registrado es hijo de hombre distinto al marido.

El consentimiento de quien ejerza la patria potestad, del tutor o la autoridad
judicial, para que el menor de edad registre a su hijo.

V. Cuando los padres no vivan juntos, el convenio acerca de quien de los dos
ejercera la patria potestad del menor.

V. La copia certificada de la resolucién judicial ejecutoriada en la que se ordene
su registro, como consecuencia de los juicios de investigacion de la paternidad
o maternidad, segun sea el caso.

VI. En el caso de extranjero o extranjeros, las constancias que acrediten su legal
estancia en el Pais y que el alumbramiento del menor tuvo lugar en el territorio
nacional.

VII.  Los demas documentos que con el acta pudiera relacionarse.

Articulo 50.

Los documentos relacionados con el acta de reconocimiento posterior a la del
nacimiento, seran segun sea el caso:

V.

Copia certificada del acta de nacimiento del reconocido.

El poder especial extendido en escritura publica, cuando el padre o la madre
no puedan acudir personalmente a efectuar el registro.

Tratdndose de extranjero o extranjeros, la documentacién que acredite su
legal estancia en el Pais y la constancia médica que certifique que el
alumbramiento tuvo lugar en el territorio nacional.

Copia certificada del acta de defuncién del hijo de cuyo reconocimiento se
trate.

Los deméas documentos que pudieran relacionarse con el acta.

Articulo 51.



Los documentos relacionados con un acta de reconocimiento, efectuado por medio
de escritura publica, testamento o por confesién judicial y expresa, seran en su caso:

l. Copia certificada de la escritura publica, del testamento o de la confesion
judicial en la que se hubiese el reconocimiento.

I. Los demas documentos que con ella pudiera relacionarse.
Articulo 52.

Los documentos relacionados con un acta de matrimonio, seran aquellos a los que
se refieren los Articulos 78 y 79 del Cédigo de la materia, en su caso:

l. El documento que acredite la personalidad del apoderado que hubiese
designado alguno de los contrayentes, de conformidad con lo que dispone el
Articulo 48 del Cédigo Civil.

I. La resolucién judicial que deja sin efecto una adopcion o el documento relativo
al otorgamiento de dispensa relativo al tutor, curador o ascendientes, para
contraer matrimonio con la persona que ha estado bajo su guarda o patria
potestad.

[I. Tratdndose de matrimonios de extranjeros con mexicanos, la autorizacion
concedida para el efecto por la Secretaria de Gobernacion y el comprobante
de pago que por este concepto deba cubrirse ante la Oficina Federal de
Hacienda, asi como la comprobacion de su legal estancia en el Pais.

V. En caso de matrimonio entre extranjeros, la documentacion que acredite su
legal estancia en el Pais.

V. Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.
Articulo 53.

Los documentos relacionados con un acta de adopcién, seran la copia certificada de
la resolucion judicial que la autorice, y en su caso:

l. La copia certificada de la resolucién judicial que revoque o resuelva dejar sin
efecto la adopcion.

I. La documentacién del adoptante o adoptantes extranjeros que acrediten su
legal estancia en el Pais, si es que no fue probada en el procedimiento
respectivo o se omita hacer mencién de ella en la resolucién judicial que la
autorice.

[I. Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.

Articulo 54.



Los documentos relacionados con un acta de divorcio seran:

l. La copia certificada de la sentencia judicial debidamente ejecutoriada que lo
decrete.

I. Los demas documentos que con ella pudiera relacionarse.
Articulo 55.

El apéndice de las actas de divorcio administrativo se integrar4 con el expediente
completo del procedimiento respectivo que consiste en:

l. Copia certificada del acta de matrimonio, certificado médico de no gravidez,
las copias certificadas de las actas de nacimiento de ambos solicitantes.

I. Para el caso de divorcio administrativo entre extranjeros y de mexicanos con
extranjeros, debera incluirse la certificacion expedida por la Secretaria de
Gobernacién, mediante la cual se autorice a éstos a celebrar dicho acto.

Articulo 56.

Los documentos relacionados con un acta de defuncién seran el certificado médico
correspondiente, copia de la orden de inhumacion y, en su caso:

l. Aviso de defuncién expedido por el Agente Municipal.

I. Oficio del Ministerio Publico o Agente Municipal que ordene el asentamiento
del acta.

II. Copia del oficio expedido por las autoridades sanitarias, estatales o autoridad
municipal, que autorice el traslado de un cadaver a lugar diferente de aquel en
donde fallecié la persona, ya sea dentro del Estado o en otro Estado distinto.

V. Copia del oficio en que se pruebe que se hizo la remisién de la copia
certificada de defuncidn, al oficial del domicilio de la persona que ha fallecido,
para realizar la anotacion respectiva en el Acta de Nacimiento.

V. En el caso de extranjeros, copia de la documentacion de su estancia legal en
el Pais, de la que haya sido titular el finado.

VI. Los demas documentos que con el Acta se relacionen.
Articulo 57.

Los documentos relacionados con un acta referente a la declaracion de ausencia,
presuncion de muerte, la pérdida o limitacion de la capacidad legal para administrar
bienes y con la tutela, seran la copia certificada de la sentencia ejecutoriada que la
declare asi, y en su caso:



l. Copia certificada del testamento si lo hubiere.

I. Copia certificada de las capitulaciones matrimoniales, en caso de que existan
cuando la persona sea casada.

II. Copia certificada del auto de discernimiento de la tutela.

V. La comunicacién de la autoridad judicial que ordene, se cancele el acta.

V. Los documentos que con el acta se relacionen.

Articulo 58.

Los documentos relacionados con los actos de mexicanos celebrados en el
extranjero sobre cualquier acto del estado civil, seran las constancias o copia
certificada del acta objeto de la transcripcién, las cuales deberan estar legalizadas
ante las autoridades consulares o diplométicas respectivas. Si las constancias
estuvieren redactadas en idioma diferente al espafiol, deberdn traducirse por perito
autorizado.

Articulo 59.

Los documentos relacionados con la nulidad de un acta lo sera la copia certificada,
con la resolucion judicial que la declare nula, y en su caso:

l. La copia certificada del registro duplicado relativo a una misma persona.
I. Los demas documentos que con el acta pudieran relacionarse.
Articulo 60.
El apéndice correspondiente a cada uno de los Libros del Registro Civil, quedara en
el Archivo de la Oficialia.
Capitulo IV

De la Supervision

Articulo 61.

La Direccion del Registro Civil, deber& supervisar la organizacion y el funcionamiento
de las Oficialias del Registro Civil.

Articulo 62.

Las supervisiones podran ser de simple rutina o para la investigaciéon de hechos
concretos que hayan sido denunciados o detectados y presenten irregularidades en



su comision, de ellas se levantard acta administrativa que serd firmada por las
personas que intervienen en la misma.

Articulo 63.

Las supervisiones podran hacerse por el titular de la Direccion, el Jefe del
Departamento de supervisién o quien él designe, ante la presencia del Oficial del
Registro Civil. En caso de que el Oficial se encuentre ausente, se anotara en el acta
los motivos que justifique su ausencia, en caso contrario, se hara constar este hecho
y debera nombrarse provisionalmente a la persona que tenga mayor experiencia
dentro de la Oficialia para que lo sustituya.

Articulo 64.

Si de la supervision resultare necesario tomar medidas urgentes, se especifican en
el acta en qué consisten y el motivo por el cual fueron tomadas.

Articulo 65.

Si de la inspeccion resultaren anomalias e irregularidades graves, se remitir4 copia
del acta al Secretario de Gobierno para que disponga las medidas necesarias.

Capitulo V

De las Medidas de Seguridad y Conservacién de los Libros
y Documentos de la Institucion del Registro Civil

Articulo 66.

Las técnicas y medidas de seguridad que se emplearan para la conservacion de los
libros y documentos de la Institucion del Registro Civil, como lo fundamenta el
Articulo 39 del Codigo Civil, seran los siguientes:

l. Del Local.- Que la construccion del local sea de ladrillo o block de cemento,
las paredes tanto exteriores como interiores deberan estar repelladas y
pintadas en colores claros, el piso del local serda de concreto pulido,
evitandose el uso de alfombras, tapetes y cubrimientos de madera, los techos
deberan ser preferentemente de concreto y caso de que sean de lamina de
asbesto o de barro, se recomienda colocar plafon pintado en blanco, los
locales que ocupen los archivos deberdn contar con los siguientes espacios
fisicos: area de acervos documentales, area de consulta y area de trabajo
archivistico.

I. De puertas y ventanas.- Para garantizar mejor seguridad, las puertas y
ventanas deben ser de estructura metalica y preferentemente los vidrios con
filtros ultravioletas, las puertas de acceso deberan tener cerrojos de seguridad
colocadas de acuerdo con las necesidades de los archivos, se deben



V1.

VII.

considerar salidas de emergencia en los locales en que se encuentre los
acervos.

De las instalaciones eléctricas.- Los tipos de conductores eléctricos, utilizados
en las instalaciones del archivo, deben ser los requeridos y deben estar
ocultos, el voltaje de la energia eléctrica tiene que ser de acuerdo a las
necesidades requeridas, los tableros de registros eléctricos deberan estar
ubicados fuera de todo contacto con las areas de acervos documentales. Es
importante considerar la instalacién de pararrayos en el lugar apropiado para
evitar descargas eléctricas en los tiempos de lluvias, que pueden afectar a las
instalaciones; necesariamente todas las instalaciones eléctricas del archivo
deben ser supervisadas, en periodos determinados, por especialistas en la
materia.

De las instalaciones hidraulicas.- El local debe garantizar contra el peligro de
humedad teniendo una buena instalacién hidraulica. Es necesario se utilice el
tipo de material adecuado para todas las instalaciones hidraulicas y que éstas
sean ocultas, que los servicios sanitarios de ubiquen en los lugares
convenientes para los usuarios; si se cuenta con un depadsito y/o cisterna para
el almacenamiento de agua, que ésta se ubique fuera de todo contacto con las
areas de acervos documentales, es importante se realicen verificaciones a las
instalaciones hidraulicas de manera que se mantengan en buen estado fisico,
para evitar filtraciones de agua que provoquen humedad en el local de
acervos documentales.

De la ventilacion.- La ventilacion tiene que ver mucho con la conservaciéon de
los documentos, pues deben estar en lugares frescos con temperaturas que
oscilen entre 15 y 21 centigrados, en las areas de consulta debe existir
suficiente ventilacidbn natural, asi como también en las areas de trabajo
archivistico que se instalen, de preferencia, estractores de aire en las areas de
acervos documentales. En las areas de trabajo archivistico se deben procurar
la instalacion de sistemas de aire acondicionado y/o ventiladores.

De la luz solar.- En lo que se refiere a la luz solar, ésta no debe llegar
directamente a los documentos, pues sufren severos dafos; pero sin permitir
que la luz filtre y el local se ilumine naturalmente, pues sin duda es mejor que
la artificial, no se debe permitir el contacto directo de los rayos solares con los
acervos documentales, ya que de lo contrario se verian afectados en su
estado fisico, se recomienda utilizar en los ventanales cortinas ahuladas para
evitar el exceso de filtraciones de rayos solares directos a los documentos.
Que los documentos que resguarden los archivos, se mantengan a
temperatura entre 15 y 21 centigrados, utilizando los elementos que sean
necesarios.

De la fumigacién.- Es necesario que en los archivos de tramite, archivos de
concentracion, archivos centrales, se realicen periddicamente fumigaciones,
siendo éstas de la manera siguiente:



VIII.

XI.

Las fumigaciones son recomendables efectuarlas cada 6 meses y para
efectos de esta actividad se necesita contratar los servicios de personal
especializado, ya que ellos son los indicados para aplicar los insecticidas
propios para combatir determinada clase de bacterias, ésto se realiza con la
finalidad de conservar en optimas condiciones los documentos que se
custodian, librandolos de roedores, pescaditos, hongos y otra clase de
insectos que deterioran el documento al adquirir alguna infeccioén.

De los sistemas de seguridad documental.- Para garantizar el resguardo
documental en los archivos en contra de efectos secundarios ocasionados por
corto circuito, en las instalaciones eléctricas o por algun mueble eléctrico que
se encuentre en malas condiciones u otras circunstancias, se requiere que
éstos acervos cuenten con los siguientes sistemas de seguridad contra
incendios: que cuenten con extinguidores de tipo “ABC” y que éstos sean
adecuados al area de archivo, colocados en lugares visibles, de facil acceso y
gue cuenten con pdliza de servicio, sistemas de alarma contra incendios, el
archivo debe contar con sensores de humo, es recomendable se coloquen
carteles que indiguen la prohibicion de fumar, prender fésforos, ya que éstos
podrian provocar un incendio.

Proteccion de los documentos.- Nunca seran colocados en contacto directo
con los muros exteriores a través de las cuales podrian absorver cantidades
importantes de humedad, evitar cambios bruscos de temperatura y humedad,
no deberan estar cerca de fuentes de calor, nunca seran amontonados para
gue pueda circular entre ellos una ligera corriente de aire, evitar la exposicion
directa a la luz del sol, cuando sea detectado que algun libro o documento por
su constante uso de encuentre muy deteriorado, debera turnarse a la Oficina
de Encuadernacion y Restauracion para su mejor conservacion.

Del mobiliario.- Es importante el uso del mobiliario adecuado en los archivos,
ya que protege a los documentos y facilitan el manejo de los mismos;
preferentemente se deben utilizar estantes de estructura metalica, ya que
éstos se pueden armar y desarmar cuantas veces sea necesario, ademas de
gue brinda mayor seguridad a los documentos y al personal que labora en los
archivos, existen archiveros, metélicos y de madera que sirven para guardar
documentos en tramite; de éstos dos tipos de archiveros se recomienda que
se utilicen archiveros metalicos, ya que éstos protegen al documento de la
humedad y del incendio, por lo general, en los archivos los tipos de mobiliario
mas utilizado son estantes y archiveros, ademas de que existen planeros,
kardex, ficheros, etc.

Revisiones y limpiezas periddicas.- La limpieza y revision peridédica de los
libros y documentos, contribuye considerablemente a la preservacion de los
mismos; los locales deberan ser mantenidos lo mas limpios posible, para
evitar la acumulacién de polvo sobre los documentos, la limpieza general debe
realizarse cada 3 meses minimo, remover todos los libros de los estantes y
colocarlos en algun local anexo; sacudir y aspirar los libros uno por uno
observando si hay huellas de ataque de hongos o insectos, en cuyo caso sera
necesario apartar dicho material del resto de los documentos para evitar



mayor infestacion, eliminar el polvo y limpiar el techo, paredes y todo tipo de
muebles que se encuentren en el local, se recomienda utilizar para estas
acciones: aspiradora, brochas, mascarillas, trapos, etc., evitando utilizar
plumeros, pues el resultado es Unicamente el desplazamiento de polvo,
cuando se encuentran insectos debe realizarse entonces una
desinsectizacion: Lavar los pisos, el local debe estar perfectamente seco
antes de que los libros sean colocados nuevamente en él, ya que se corre el
riesgo de que los materiales absorvan el exceso de humedad del ambiente y
puedan presentar dafios posteriores, antes de colocar los libros verificar que
no haya en las paredes grietas o agujeros en los que puedan anidarse
insectos y roedores, es importante verificar también que no existan filtraciones

de humedad.
TITULO TERCERO
DE LOS ACTOS DEL REGISTRO CIVIL
Capitulo |
Generalidades
Articulo 67.

Las actas del estado civil, son los instrumentos publicos que constituyen una prueba
fehaciente del estado civil de las personas, que después de inscritas integran los
libros del Registro Civil.

Articulo 68.

La Direccion del Registro Civil aprobara los formatos correspondientes a cada uno de
los actos del estado civil y los impresos para la certificacién de las actas, asi como
las modificaciones o adecuaciones que deban sufrir, prohibiéndose la reproduccién
total o parcial de las mismas.

Articulo 69.

En toda acta del Registro Civil se hara constar los datos de ésta y de la Oficialia que
inscriba el acto, dia, mes y afilo de registro, se tomara razén detallada de los
documentos que exhiban los interesados y se asentaran los datos aportados por los
mismos.

Articulo 70.

Extendida el acta, sera leida por el Oficial o el empleado registrador para
conocimiento de los interesados y testigos, acto después, si manifiestan su
conformidad; la firmaran, y si alguno no supiera o no pudiera hacerlo, se imprimira la
huella digital del pulgar derecho y en caso de imposibilidad fisica, el Oficial eligira



(Sic) discrecionalmente cualquier otro de los dedos de la mano, anotando por que
razon lo eligio.

Articulo 71.

Los interesados tienen derecho a imponerse por si mismos del tenor del acta o de
designar persona que en su nombre la lea.

Articulo 72.

Si algun acto comenzado, se entorpeciera por que las partes se nieguen a
continuarlo o por cualquier otro motivo, se inutilizar4 el acta marcandola con dos
lineas transversales, y se integraran los ejemplares en el volumen correspondiente
con la anotaciéon de las causas por las cuales no se llevd adelante, cancelando el
formato, firmando el Oficial del Registro Civil, la razén respectiva.

Articulo 73.

Con los tantos que conforman el formato para la inscripcién de los actos del estado
civil, después de ser escritos, se formaran los volumenes respectivos entregando al
interesado el que le corresponda.

Articulo 74.

Al efectuar la inscripcion de las actas, no deberan dejarse espacios en blanco, si por
algun motivo no debiera anotarse en cualquiera de éstos, los espacios que debiesen
ocupar se cerraran con guiones.

Articulo 75.

Los formatos se llenaran con numeros arabigos y con letras, de acuerdo con los
datos que se requieran y los espacios que los mismos ofrecen, por ningln motivo se
anotaran en ellos abreviaturas o siglas.

Articulo 76.
Los documentos proporcionados por los interesados se anotaran anteponiéndoles el
namero de acta, o la Clave Unica de Registro de Poblacién, seguin sea la fecha de
registro, y el sello de la Oficialia; deberan unirse en apéndices ordenados y se
depositaran en el archivo de la Oficialia formandose un indice de ellos.

Capitulo Il

De los Actos del Estado Civil Celebrados por Mexicanos en el Extranjero.

Articulo 77.



Para el registro de los actos del estado civil, celebrados por mexicanos en el
extranjero, habra un formato especial denominado “Inscripcion De”; en el cual se
transcribira integramente el contenido de los documentos o constancias que exhiban
los interesados. Con ellas se formara un libro especial, que contendra indistintamente
todas las actas que con este motivo se hayan inscrito

Articulo 78.

Para la inscripcion de estos actos, los interesados deberan exhibir ante la Direccién
del Registro Civil los documentos siguientes:

l. Copia certificada de la constancia o del documento del acto del estado civil
celebrado ante autoridades extranjeras, acompafiada de la legalizacion hecha
por parte de la Secretaria de Relaciones Exteriores, si es que con anterioridad
no se hubiese promovido por los interesados ante la misién diplomatica u
oficina consular, del lugar en donde se verifico el acto, para que surtiera todos
sus efectos en territorio mexicano.

I. Si las constancias estuvieren redactadas en idioma diferente al espafol, se
requerira ademas, que los interesados presenten traduccién realizada por
perito autorizado por el Tribunal Superior de Justicia.

Articulo 79.

Con respecto a las resoluciones judiciales dictadas en el extranjero que modifique el
estado civil de las personas, relativas a la adopcion, tutela, divorcio, ausencia,
presuncion de muerte e interdiccién, deberan ser ejecutoriadas por Juez de Primera
Instancia, en términos de lo que dispone el Cédigo de Procedimientos Civiles vigente
en la entidad.

Articulo 80.

Ademas de la prevencion hecha en el Articulo anterior, para que el acto pueda ser
inscrito en el Registro Civil del Estado, deberd el interesado probar con la
documentacion correspondiente, ser de nacionalidad mexicana.

Articulo 81.

Tratandose de actos del estado civil relativos al nacimiento, matrimonio y defuncion
de los mexicanos, registrados ante autoridades mexicanas acreditadas en el
extranjero, no sera necesario inscribirlos nuevamente, los interesados podran

obtener copias certificadas de dichos actos en la oficina central del Registro Civil del
Distrito Federal.

Capitulo Il

Del Traslado de Cadaveres



Articulo 82.

Por traslado de cadaver se entiende el desplazamiento que se hace del mismo a un
poblado, municipio, entidad o Pais, distinto de aquel donde ocurri6 el fallecimiento de
una persona.

Articulo 83.

Para el traslado de un cadaver los interesados previamente deberan obtener, el
certificado de la defuncién o muerte fetal expedida por médico o persona autorizada
por la autoridad sanitaria competente, la copia certificada de la defuncion levantada
por el Oficial del lugar en que ocurrié el fallecimiento, asi como el permiso para
efectuar dicho traslado, expedido por las autoridades sanitarias estatales, el
Ministerio Publico o las autoridades politicas del municipio, en ese orden, por faltar
alguna de ellas en la demarcacion.

En el caso de muertes fetales se requerird del certificado médico y el permiso que
autorice el traslado del feto.

Articulo 84.

Si por algun motivo fuese negado el permiso, los interesados la comunicaran al
Oficial del Registro Civil, quien anotara esta circunstancia en el acta y expedira la
orden de inhumacion o cremacién en su caso.

Articulo 85.

El Oficial del Registro Civil que tenga conocimiento del traslado de un cadaver, no
levantard una nueva acta de defuncidn, Unicamente verificara antes de expedir la
orden de inhumacién o cremacién, segun sea el caso, que se haya dado
cumplimiento a lo previsto en el Articulo 83 de este ordenamiento; en caso contrario
lo notificard al agente del Ministerio Publico o a las autoridades politicas del
Municipio, cuidando que se observen los requisitos establecidos por el mencionado
precepto.

TITULO CUARTO
Capitulo unico
De las Anotaciones
Articulo 86.
Las anotaciones pueden ser de dos clases:
l. Las que se relacionan con el acto en el momento de su celebracion, que son

las anotaciones que el oficial realiza en el apartado para este efecto,
contenido dentro del cuerpo de las actas.



Il. Las que tienen como efecto modificar el estado civil de una persona o de
aclarar, complementar o rectificar alguno de sus datos, asi como de cualquier
otra circunstancia especial relacionada con el acto o hecho que se consigne.

Articulo 87.

Las anotaciones que se hace referencia el Articulo que antecede, se efectuaran en
las actas de la siguiente manera:

l. De las primeras debera constar en la parte inferior del anverso del cuerpo del
acta y que consistiran en la relacion clara y sucinta que haga el Oficial del
Registro Civil, de la documentacion que exhiban los interesados para acreditar
su derecho y para la formalizacion de dicho acto.

Il. Las segundas se efectuardn en el margen de las actas, cuando se traten de
libros autorizados por los Jueces de Primera Instancia y las anexas cuando se
traten de actas a partir de la utilizaciéon del formato tipo, éstas se haran
utilizando el formato “Inscripcion De”; dichas anotaciones contendran los
elementos esenciales y de validez de toda anotacion respecto de las
sentencias ejecutoriadas y de los acuerdos que dicte la Direccidn del Registro
Civil, asi como los otros que establezca la ley.

Articulo 88.
En ambos casos la anotacion consiste en un asiento breve que se inserta en las
actas, y que tiene por objeto dejar constancia de la correlacion de los documentos
con el acto inscrito y de dos 0 mas actas entre si.
Articulo 89.
En el acta de nacimiento deberan constar todas las anotaciones que se refieren a los
cambios o modificaciones del estado civil de una persona, las relativas al divorcio
gue también se inscribiran en el acta de matrimonio.
Con relacion a la aclaracion y rectificacion de un acta, se hara la anotacién de la
misma en el acta de referencia.

TITULO QUINTO

Capitulo Unico

De las Constancias y Certificaciones del Registro Civil

Articulo 90.
El Oficial del Registro Civil tiene la facultad de expedir toda clase de constancias y

testimonios que prueben el estado civil de las personas, seran autorizadas y
extendidas en los impresos del papel especial para tal efecto y deberan autentificarse



con su nombre y firma, fecha de expedicion, sello de la Oficialia o de la Direccion; y
contendran las siguientes caracteristicas:

l. Formas para copias certificadas de: nacimiento, reconocimiento de hijos,
adopcién, matrimonio, divorcio, defuncién, inscripcion de sentencias,
inscripcién de, y trascripcion literal.

I. Todas son de una misma medida; tamafio: 11 5/8 de largo por 8 %2 de ancho
pulgadas; constan 2 partes, parte 1 en papel seguridad color blanco de 95
gramos, parte 2 en papel MBC color blanco de 60 gramos.

[I. Con numeros de control: I-CC0O-950, 1I-CC0O-950, I1I-CC0-950, IV-CCO-950,
V-CCO0-950, VI-CCO-950, VII-CCO-950, VIII-CCO-950 vy IX-CCO-950,
respectivamente y con numeros de folios consecutivos.

V. Con las siguientes medidas de seguridad:

A) Impresion al centro y en marca de agua el Escudo del Estado de
Chiapas.

B) La leyenda “Estado Libre y Soberano” que también cambiara con el
Estado correspondiente, debera ir impreso a todo lo largo y ancho del
documento.

C) Llevara un hilo de seguridad o Logo Line que cruzara en sentido
vertical toda la superficie del documento que contendra la leyenda
“Gobierno del Estado de Chiapas.”

D) La leyenda “Registro Nacional de Poblacién” debera ir con el fondo de
seguridad irisdicente(Sic).

Articulo 91.

Cualquier persona puede solicitar informacion de las actas que obren en los libros del
Registro Civil, pero la expedicion de copias certificadas sélo podran efectuarse a los
interesados que demuestren interés legitimo acreditado, asi como la expedicion de
copias de los documentos que consten en los apéndices, sera necesario que los
interesados satisfagan los requisitos del procedimiento especial que para este efecto
determine la Direccidn, previo el pago de los derechos correspondiente.

Articulo 92.

La expedicidon de las copias certificadas se haran dentro de un plazo que no exceda
de 72 horas, siempre que las cargas de trabajo de la Oficialia o de la Direccion del
Registro Civil les impida hacerlo inmediatamente.

El plazo que se hace mencién, podra incrementarse prudentemente sin perjuicio del
requerido para la busqueda del acta original, cuando el interesado no proporcione los
datos para su localizacién.



Articulo 93.

Las copias certificadas se haran mecanograficamente, en el formato autorizado para
tal efecto.

Cuando un acta haya sido aclarada o rectificada, las copias certificadas se haran
mecanograficamente y seran expedidas con los datos correctos.

Articulo 94.
Las copias certificadas para su validez no deberan contener enmendaduras,
borrones, raspaduras o notas marginales por alteracion en la misma.
TITULO SEXTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL REGISTRO CIVIL
Capitulo |

De la Aclaracion de Actas por via Administrativa
Articulo 95.
Procede la aclaracion de las actas del Registro Civil, cuando éstas contengan errores
mecanogréficos, ortograficos o de otra indole que no altere el contenido esencial de
las actas, se atendera en la Direccion del Registro Civil, quien resolvera al respecto.
Articulo 96.
Pueden solicitar la aclaracion de un acta:
l. La persona o personas de cuyo estado se trate.

I. La persona o personas que ejerzan la patria potestad o tutela sobre el menor.

Il El apoderado autorizado en los términos del articulo 2529 del Cdédigo Civil
vigente en el Estado.

Articulo 97.

La persona que pretenda la aclaracién de un acta, debera obtener de la Direccion del
Registro Civil o de la Oficialia correspondiente la solicitud impresa, de distribucion
gratuita, quien debera dar cumplimiento a los requisitos que en ella se sefialan,
ademas de firmarla.

Articulo 98.



Con el escrito de solicitud se acompafiara copia certificada del acta que se pretende
aclarar y los demas documentos que puedan servir como medios de prueba, asi
como aquel en el que se pruebe la identidad del solicitante. Todos los documentos se
presentaran en original y fotocopia, originales que una vez cotejados seran devueltos
al interesado.

Articulo 99.

Después de presentada la solicitud, el responsable del Registro Civil o el titular del
Departamento de Aclaracion de Actas, tendra un periodo de 15 dias habiles para
dictar su resolucion, la que sera notificada a las personas que sefiala el Articulo 96
de este ordenamiento.

Articulo 100.

El titular del Departamento de Aclaracién de Actas, ordenara por oficio al Oficial que
corresponda, que efectué la anotacion dentro del término de tres dias habiles,
contados a partir de la fecha de recepcién del oficio.

Capitulo I
De la Rectificacion de las Actas por Via Administrativa
Articulo 101.

Procede la rectificacion de un acta del estado civil, cuando en su contenido se
desprendan errores que afecten esencialmente las mismas y se tramitaran ante el
Departamento de Rectificacion y Registros Extemporaneos de actas del estado civil,
gue resolvera al respecto.

Articulo 102.

Con el escrito de solicitud de rectificacion de actas del estado civil, se ofreceran las
pruebas correspondientes conforme al Codigo de Procedimientos Civiles vigente en
el Estado, y con la radicacion del mismo se dara vista al Ministerio Publico, para
efectos de su representacion.

Articulo 103.

Se citara a las partes para el desahogo de pruebas, debiendo sefialarse en un plazo
no mayor de 15 dias habiles.

Articulo 104.

Concluido el desahogo de pruebas y previa citacion de los interesados, se emitira la
resolucién dentro del término de 15 dias habiles.

Articulo 105.



En los tramites que se conceda la rectificacion se remitird copia certificada de la
resolucion que quedard en firme, al Oficial del Registro Civil, donde se encuentra
registrada el acta que se rectifica, y al Archivo Estatal para que efectien la
anotacion correspondiente.

Articulo 106.

En caso de negarse la rectificacion de las actas del estado civil, el interesado podra
solicitar la revisiéon ante la Direccién del Registro Civil, dentro de los diez dias habiles
siguientes a la notificacién de la resolucion respectiva.
Articulo 107.
El titular de la Direccién del Registro Civil, una vez admitido el recurso, substanciara
previo andlisis y estudio de las pruebas y la resolucion emitida por el Departamento
correspondiente, debera dictar resolucion definitiva que ponga fin al recurso dentro
de un plazo no mayor de 1 mes, notificAndose a las partes, dicha resolucién
pudiendo resolver de la manera siguiente:
l. Confirmar la resolucion impugnada.
. Mandar reponer el procedimiento administrativo.
Il Modificar la resolucion impugnada
V. Revocar la resolucién impugnada, dictando una nueva resolucion.
Si la resolucion ordena realizar un determinado acto o iniciar la reposicion del
procedimiento, debera cumplirse en un plazo de cinco dias.
Capitulo 1l

Del Divorcio Administrativo
Articulo 108.
Los Oficiales del Registro Civil, tienen facultades para tramitar los divorcios que le
sean solicitados por los vecinos de su jurisdiccién, siempre que los interesados
observen los requisitos establecidos en el Articulo 268 del Cadigo Civil vigente en el

Estado.

La competencia de los Oficiales del Registro Civil, se determinara con la constancia
de la autoridad municipal del domicilio de los interesados.

Articulo 109.



Satisfechos los requisitos del Articulo anteriormente citado, el Oficial del Registro
Civil procedera a levantar un acta, la que contendra: la fecha de comparecencia de
los interesados, los datos relativos a los documentos que sirvieron para su
identificacion, la solicitud de divorcio propiamente dicha, consistente en la
manifestacion de los cényuges de ser su voluntad divorciarse y fecha en que tenga
verificativo la ratificacion de divorcio, la cual se celebrara a los 15 dias de levantada
el acta de solicitud de éste, debiendo firmar al margen y al calce los interesados, el
oficial lo hara solamente al calce y hara entrega de una copia a los interesados.

Articulo 110.

Levantada el acta que alude el Articulo anterior, el Oficial remitird de inmediato oficio
y copia simple de todos los documentos a la Direccion del Registro Civil, y al C.
Agente del Ministerio Publico correspondiente, para que de acuerdo con su
competencia emitan su aprobacién, observaciones e impedimientos si los hubiere,
respectivamente.

Articulo 111.

Para el caso que los interesados no comparezcan a la ratificacién de su solicitud o no
deseen seguir con él tramite, se dejara sin efecto la solicitud y se archivara el
expediente respectivo.

Articulo 112.

Cuando los interesados no se desistan de la accion de divorcio, y no habiendo
oposicidon de la Direccion del Registro Civil y del Agente del Ministerio Publico, el
Oficial procedera a levantar el acta de comparecencia de los interesados, en donde
constara la voluntad libre de las partes para seguir con él tramite solicitado, hecha la
exhortacién por el Oficial y asentado el resultado, se procedera a su firma, al margen
y al calce de los interesados, los testigos de asistencia y Oficial del Registro Civil,
debiendo proceder a dictar la resolucion administrativa respectiva y al levantamiento
del acta de divorcio.

Capitulo IV
De los Registros Extemporaneos de los Actos del Estado Civil.

Articulo 113.

Sera considerado registro extemporaneo de nacimiento, el efectuado después del
plazo establecido en el Articulo 57 del Codigo Civil vigente.

Articulo 114.
Los registros extemporaneos de los actos y hechos del estado civil de las personas,

causaran los derechos ordinarios, independientemente de las sanciones que sefalan
las leyes de la materia.



Articulo 115.

Las actas correspondientes a los registros extemporaneos contendran los datos
previstos por la ley, formadndose el apéndice respectivo con los documentos
relacionados.

Articulo 116.

Los registros de nacimiento extemporaneo de menores de 18 afios, se efectuaran
ante la Oficialia de su domicilio, debiendo satisfacer los siguientes requisitos:

l. Los interesados acreditaran mediante constancia expedida por Autoridad
Municipal y otros documentos, ser vecinos de la jurisdiccion del Oficial del
Registro Civil.

I. Exhibirdn documentos o presentaran testigos que acrediten que el menor es
hijo de las personas que lo presentan para su registro y que tuvo lugar su
nacimiento dentro del territorio nacional, en su caso.

[I. Presentar constancia de inexistencia expedida por el Oficial de su jurisdiccion.

V. Los padres del menor deberdn presentar documentos que comprueben
plenamente su identidad.

V. Exhibiran la fe de bautismo o de confirmacién, o en su caso el certificado
médico de nacido vivo.

VI. Constancia de clinica, sanatorio u hospital que atendié el nacimiento.

VIl. Comprobante de inscripcion o de ser alumno regular de una institucion
educativa.

Articulo 117.

No se asentara el Registro de Nacimiento Extemporaneo sin la comparecencia del
menor o de la persona interesada.

Articulo 118.

Los registros de nacimiento extemporaneo de mayores de 18 afios y los registros
extemporaneos de defuncion, se tramitardn ante el Departamento de Rectificacion y
Registros Extemporaneos de Actas del Estado Civil, que resolvera al respecto.

Articulo 119.

Con el escrito de solicitud del registro extemporaneo que presentara el interesado
legitimamente acreditado, se ofreceran las pruebas, conforme al Cddigo de



Procedimientos Civiles vigente en el Estado, dandole vista al Ministerio Publico para
efectos de su representacion.

Articulo 120.

Se citard a las partes para el desahogo de pruebas debiendo sefalarse la audiencia
en un plazo no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la recepcion del escrito
de solicitud de registro extemporaneo.

Articulo 121.

Concluido el desahogo de pruebas, se emitira la resolucién dentro del término de 15
dias habiles siguientes.

Articulo 122.
En los trdmites que se concedan la inscripcion de los registros extemporaneos, se
remitira copia certificada de la resolucion al oficial del Registro Civil, para que efectué
el registro correspondiente.
Articulo 123.
En caso de negarse los registros extemporaneos de que se trata, el interesado podra
solicitar la revision o reconsideraciéon ante la Direccién del Registro Civil, dentro de
los 10 dias habiles siguientes a la notificacion de la resolucion respectiva,
debiéndose dictar resolucion definitiva que ponga fin al recurso dentro de un plazo no
mayor de 1 mes, notificandose a las partes, dicha resolucién pudiendo resolver de la
manera siguiente:
l. Confirmar la resolucion impugnada.
. Mandar reponer el procedimiento administrativo.
Il Modificar la resolucion impugnada.
V. Revocar la resolucién impugnada, dictando una nueva resolucion.
Si la resolucion ordena realizar un determinado acto o iniciar la reposicion del
procedimiento, deberd cumplirse en un plazo de 5 dias.
Capitulo V
De la Reposicion de Actas o Libros del Registro Civil

Articulo 124.

Cuando se hayan perdido o destruido total o parcialmente los libros originales o las
actas de los mismos, el oficial del Registro Civil a solicitud de parte interesada,



comunicard a la Direccion esta situacion y solicitard por escrito la reposicion
correspondiente.

Articulo 125.

El titular de la Direccién tendra la facultad de reponer las actas o libros, fotocopiando
las actas del libro copiador, firmando y sellando cada una de ellas, remitiéndose al
Oficial del Registro Civil para que se inserte en el libro correspondiente.

Articulo 126.

En caso de no existir libro duplicado en el Archivo Estatal del Registro Civil, la
reposicion de acta se tramitard en la via y forma que establece el Cddigo de
Procedimientos Civiles vigente en el Estado.

TITULO SEPTIMO
Capitulo Unico
De la Duplicidad de las Actas del Registro Civil.
Articulo 127.

El Oficial que tenga conocimientos (Sic) de dos 0 mas registros relativos a un mismo
acto del estado civil de una persona, dara inmediato aviso a la Direccion del Registro
Civil con oficio y las constancias en que se pruebe el hecho, comprobada la doble
inscripcion por el titular del Registro Civil, lo denunciard ante el Ministerio Publico
para que promueva la nulidad del acta.

Articulo 128.

En tanto sea resuelto el juicio correspondiente, el titular del Registro Civil ordenara a
los Oficiales anotar en forma administrativa la duplicidad que existe entre ambos
registros, sefialando la fecha y el lugar en donde se encuentra registrado él altimo
(s) de éstos y absteniéndose de expedir certificaciones de los ulteriores registros,
no asi del primero de los mismos. De ellos, se notificara a la Direccién General del
Registro Nacional de Poblacion mediante oficio, copia de las constancias y la
denuncia hecha al Ministerio Publico.

Articulo 129.

Cuando se tenga conocimiento de la duplicidad de un registro, que obre en los libros
de una Oficialia perteneciente a otro Estado, el titular del Registro Civil, lo hara saber
al responsable de la Oficialia de cuya entidad se trate, y a la Direccion General del
Registro Nacional de poblacion, mediante oficio acompafado de la copia certificada
del registro que conste en los libros de su archivo y la copia simple del segundo
asentamiento.



Articulo 130.

Decretada la nulidad de un acta por sentencia ejecutoriada que se verifiqgue en el
Estado, el titular del Registro Civil, ordenard al Oficial efectuar en el acta declarada
nula la anotacion respectiva, debiendo remitir los nimeros de la Clave Unica del
Registro de Poblacion a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacién de
la Secretaria de Gobernacion.

TITULO OCTAVO
DE LAS SANCIONES
Capitulo |

Enumeracion de las Sanciones

Articulo 131.

Las sanciones seran:

A. Amonestacion por escrito.

B. Multa.

C. Suspension hasta por seis meses.

D. Destitucién del cargo.

l. Se sancionara con amonestacion:

A)

B)

C)

D)

E)

Cuando no se organice el despacho de su oficina de manera que él
tramite sea oportuno.

No gestionar la encuadernacion de las actas de los libros del Registro
Civil en la forma prevista por este ordenamiento.

No entregar dentro de un plazo de 72 horas siguientes a la presentacion
de la solicitud de las copias certificadas requeridas.

No asignar la Clave Unica de Registro de Poblacion en las actas de
nacimiento o dejar de transcribirla en aquellas que por su naturaleza asi
se haya establecido.

No entregar dentro del plazo establecido por la direccién, la informacion
gue deba ser remitida a las instituciones federales y estatales que
corresponda.



F)

G)

H)

J)

K)

No acudir a los eventos o citatorios que envié la Direccion del Registro
Civil.

No ajustarse a las instrucciones que en casos especificos gire el titular
del Registro Civil y a los manuales de procedimientos o instructivos que
se formulen y que estén vigentes.

No solicitar en tiempo las remesas de talonarios CURP a la Direccion del
Registro Civil, cuando las dotaciones sean insuficientes.

Demorar la celebracion de los actos del estado civil sin causa justificada.
No vigilar la labor a cargo de los empleados administrativos.

Celebrar y autorizar actos del estado civil fuera del territorio en su
jurisdiccion.

Se sancionara con multa hasta con 3 dias de salario minimo vigente en la
entidad, cuando:

Se viole lo dispuesto por el Articulo 61 del Cédigo Civil vigente.

Se sancionara con suspension hasta por seis meses sin goce de sueldo,
cuando no se dé cumplimiento a las obligaciones o la realizacion de las
prohibiciones siguientes:

A)

B)

C)
D)

E)

F)

G)

H)

No realizar las anotaciones correspondientes que le comunique el titular
de la Direccion o el responsable de la Oficialia, asi como de otras
autoridades competentes.

No autorizar las actas y las copias certificadas en los formatos
autorizados por la Direccion.

No asistir puntualmente a sus labores dentro y fuera de la Oficialia.
Dejar de asistir a sus labores sin causa justificada.

No obtener oportunamente la dotacion de formatos para la inscripcién de
los actos del Registro Civil.

No integrar los documentos respectivos en el apéndice.

No asistir a las supervisiones que se practiquen en la Oficialia, sin justa
causa.

No informar en tiempo a la Direccion del Registro Civil, de los divorcios
administrativos que le sean solicitados.



1)

Reincidir en cualquiera de los supuestos previstos para la (Sic) sanciones
de amonestacion por escrito.

V. Se sancionara con destitucién por las siguientes causas:

A) No celebrar los actos del estado civil observando los requisitos y
formalidades dispuestos por la ley y este ordenamiento.

B) No remitir oportunamente a la Direccion del Registro Civil los libros que
correspondan.

C) Negarse sin justa causa, a celebrar los actos del estado civil.

D) Falsificar o alterar actas o insertar en ellas circunstancias o declaraciones
falsas con su consentimiento.

E) Celebrar un acto del estado civil conociendo la existencia de algun
impedimento.

F) No rendir a las autoridades federales o estatales los informes,
estadisticas o avisos que previenen las leyes.

G) No reponer los libros de su archivo que se pierdan o destruyan, ni dar
aviso a la Direccion del Registro Civil.

H) Faltar por mas de tres dias consecutivos a sus labores sin causa
justificada.

)  La negligencia o incumplimiento en cualquiera de sus funciones.

J) Efectuar los registros extemporaneos sin que hayan quedado satisfechos
los requisitos que sefiala la ley de la materiay el presente ordenamiento.

K) Violar lo que dispone el Articulo 366 del Cédigo Civil del Estado.

Capitulo I
De la Aplicacion de las Sanciones
Articulo 132.

Corresponde al titular de la Direccién del Registro Civil, la aplicacion de las
sanciones a los oficiales que incurran en las faltas y omisiones previstas en el
Capitulo anterior, sin perjuicio de las que establezcan otras leyes. En el caso de la
destitucion de un oficial, esta procedera previo acuerdo del Secretario de Gobierno.

Articulo 133.



Los empleados administrativos de una Oficialia que incurran en cualquiera de las
faltas a que se refiere este reglamento, o no cumplan en tiempo y forma las
obligaciones de su respectiva responsabilidad, serdn sancionados con
amonestaciones o despido por el titular de la Direccion del Registro Civil,
independientemente de las que establezcan otras leyes.

TRANSITORIOS
Articulo Primero.
El presente reglamento tendra vigencia a partir del dia 04 de agosto de 1994, atento
a lo previsto por el Decreto Numero 243, del 31 de julio de 1994, y publicado en el
Periodico Oficial Numero 237 segunda seccion del 3 de agosto de 1994, por el cual
se reforma, deroga y adiciona diversos articulos de los Cddigos Civil y de
Procedimientos Civiles para el Estado de Chiapas.

Articulo Segundo.

Queda abrogado el Reglamento del Registro del Estado Civil de fecha 13 de mayo
de 1950, Decreto Numero 79 y todas las disposiciones que se opongan al presente.

Articulo Tercero.

Todos los asuntos que se encuentran en tramite en los Juzgados de Primera
Instancia, se continuaran en las mismas hasta su resolucion.

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas, a los 07 dias del mes de marzo de mil novecientos noventa y cinco.

Lic. Julio César Ruiz Ferro.- Gobernador del Estado de Chiapas.- C. Eraclio Zepeda
Ramos.- Secretario de Gobierno.- Rubricas.



